Smernice k uplatnovani pravidel pro oschranu

osobnich udaju

PREAMBULE

Podepsany spravce osobnich tdaji vydava v souladu s platnou legislativou upravujici ochranu

osobnich udaju fyzickych osob tuto smérnici, ktera coby vnitini predpis spravcee komplexneé

upravuje zpracovavani osobnich tidaji shora uvedenym spravcem.

I
Zpracovavané osobni tdaje, subjekty udaju

Tato cast smérnice upravuije:

a).

b)
€)
d)

e)

f)
g)

jake skupiny osobnich tudajt spravce zpracovava,

z jakych zdroju je ziskava,

k jakému ucelu jsou osobni udaje zpracovavany,

na zaklade jakych pravnich titulti (podminek zakonnosti zpracovani) se tak déje,
jakym zpusobem je ziskavan souhlas se zpracovanim osobnich tdajii tam, kde jsou tidaje
zpracovavany na zakladé souhlasu subjektu tdaijt,

po jakou dobu jsou osobni tidaje zpracovavany,

jakym zptsobem jsou jednotlivé skupiny subjektt udajii informovany o zasadach
zpracovani osobnich udajt a svych pravech.

[.I. Clenové spolku

a)

b)

f)

Spravce zpracovava zakladni udaje o ¢lenech spolku, které jsou nutné pro ¢innost spravce
coby spolku a komunikaci s jeho ¢leny. Zpracovani se tak déje v opravnéném zajmu spravece.
Osobni udaje ¢lent spolku jsou ziskavany z prihlasky, kterou uchaze¢ o ¢lenstvi vypliuje
elektronicky na internetovych strankach spravce. Stejnym zplisobem dochazi také
k aktualizaci osobnich udaj.

Osobni udaje jsou (s nize uvedeno vyjimkou) s ohledem na ucel zpracovéani zpracovavany
bez souhlasu subjektu udaju.

Zpracovani zvukovych, obrazovych a zvukové obrazovych zaznamu ¢lent spolku, jsou-li
porizovany, je provadéno na zakladé souhlasu subjektu tdaj, u ¢lentt mladsich 16 let
udélovaného zakonnym zastupcem clena. Souhlas stimto zpracovanim je ziskdvan
elektronicky v ramci procesu prihlasovani ¢lena do spolku.

Osobni udaje clent spolku jsou zpracovavany po dobu trvani clenstvi ¢lena ve spolku a dale
po dobu tri let po skonceni ¢lenstvi, a to za Gcelem uplatnéni moznych vzajemnych naroku
mezi ¢lenem s spravcem.

Informace o zpracovani osobnich udaju jsou ¢lenim spolku k dispozici na webovych

strankach spravece.

[.II. Zameéstnanci:



b)

Spravce zpracovéava pouze takové osobni udaje zaméstnancii, které jsou nutné ke splnéni
pravni povinnosti (vedeni evidence zaméstnancii a mezd, plnéni povinnosti v oblasti
socialniho zabezpeceni, zdravotniho pojisténi, dané z piijmu fyzickych osob a zakonného
pojisténi odpovédnosti), nebo ke splnéni smlouvy (zde pracovni smlouva ¢ Dohoda
uzaviena mezi spravcem a zaméstnancem — napt. ¢islo bankovniho uétu).
Osobni udaje zaméstnancti jsou ziskavany zejména z:

a. pracovni smlouvy, ptipadné Dohody (DPP, DPC),

b. osobniho dotaznikuy,

¢. prohlaseni poplatnika dané z piijma fyzickych osob ze zavislé ¢innosti.
Osobni udaje jsou s ohledem na ucel zpracovani zpracovavany bez souhlasu subjektu tidajt.
Osobni udaje zameéstnancti jsou zpracovavany po dobu trvani pracovniho pomeéru a po dobu
trvani lhit stanovenych pravnimi predpisy pro archivaci dokladii o pracovnépravnich
vztazich.
Informace o zpracovani osobnich udajti jsou zaméstnanci pisemné sdélovany pii vzniku
pracovniho poméru.
Osobni udaje uchazecli o zaméstnani, ktefi se nasledné nestali zaméstnanci spravce, lze
zpracovavat pouze na zakladé souhlasu subjektu udaju, jinak musi byt po skonéeni
prislusného vybérovéeho fizeni likvidovany.

LIII. Obchodni partnefi (dodavatelé a odbératelé zbozi a sluZzeb)

a)

Spravce zpracovava o obchodnich partnerech pouze takové osobni tdaje, které jsou nutné
ke splnéni smlouvy, nebo k jednani o smlouvé mezi nim a témito subjekty. Za osobni udaje
obchodnich partnerti se pro ticely této smérnice povazuji i osobni idaje zaméstnancti nebo
zastupcu téchto partnert-pravnickych osob, jsou-li uvedeni jako zaméstnanci a/nebo
kontaktni osoby.

Osobni udaje obchodnich partnert jsou ziskdvany z korespondence s nimi, pripadné
z verejné dostupnych zdroji - verejné rejstiiky, webové stranky obchodnich partnerti.
Osobni udaje obchodnich partnerti jsou s ohledem na ucel zpracovani zpracovavany bez
souhlasu subjektu udaju.

Osobni udaje obchodnich partnert jsou zpracovavany po dobu trvani smluvniho vztahu a
po dobu nutnou kuplatnéni piipadnych vzajemnych prav ztohoto vztahu vzeslych,
zejmena prav z vadneho pInéni (reklamacni lhity)

Informace o zpracovani osobnich tdajti jsou obchodnim partneriim k dispozici na webovych
strankach spravce.

LL

Systéem zpracovani osobnich tdajt, zabezpeceni, zpracovatelé, odpovédnost, komunikace

Tato ¢ast smérnice upravuje:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

jakym zplisobem jsou osobni tidaje zpracovavany a kde jsou ulozeny,
jakeé dalsi osoby zpracovavaji pro spravce osobni udaje,

jakym dalSim osobam mohou byt osobni udaje predavany,

jaké je zabezpeceni osobnich udaju,

kdo za zpracovani a zabezpeceni osobnich udaju odpovida,

jakym zpusobem komunikuje spravce se subjekty udaju.

[I. I. Systéem zpracovani osobnich udaju









